PEMERINTAH KABUPATEN BANTUL
DINAS KESEHATAN

Q )

Jalan Lingkar Timur, Manding, Trirenggo, Bantul, Daerah Istimewa Yogyakarta 55714
Telpon. (0274) 367531 / 368828; Faksimile: (0274) 368828

SURAT EDARAN
Nomor: B/400.14.1.4/01767

tentang

KETENTUAN PENERIMAAN KUNJUNGAN TAMU DI LINGKUNGAN DINAS KESEHATAN

Dalam rangka meningkatkan kualitas pelayanan terhadap tamu kunjungan kerja/ studi
banding dari mitra Pemerintah Kabupaten Bantul ke Dinas Kesehatan Kabupaten Bantul, perlu
dilakukan pengaturan sebagai berikut:

1. Pelaksanaan kunjungan pada hari Senin s.d Jumat pukul 08.00-14.00 WIB

2. Surat permohonan disampaikan kepada Kepala Dinas Kesehatan dengan

mencantumkan tujuan, jumlah peserta, waktu, dan topik.

3. Surat permohonan diterima Dinas Kesehatan paling lambat H-7 hari kerja sebelum

pelaksanaan kunjungan.

4. Kesesuaian administrasi pertanggungjawaban dengan aktifitas yang dilakukan

5. Apabila tamu menghendaki kunjungan ke UPTD, maka UPTD berkewajiban untuk

memfasilitasi kunjungan.

6. Tamu dihimbau menggunakan penginapan/ hotel di wilayah Bantul.

7. Konfirmasi kehadiran atau perubahan jadwal paling lambat H-3 hari kerja sebelum

kunjungan.

8. Jumlah tamu menyesuaikan ketersediaan kapasitas ruangan.

9. Etika dan tata tertib tamu berpakaian rapi/ seragam dinas, hadir tepat waktu, dan

mengikuti rundown.

10.Keamanan dan parkir kendaraan diatur oleh petugas penjagaan Dinas.

Demikian surat edaran ini kami sampaikan, untuk dapat digunakan sebagai pedoman.

Bantul, 6 Mei 2026
KEPALA DINAS KESEHATAN,

dr. AGUS TRI WIDIYANTARA, M.M.R.
Pembina Tingkat I, IV/b
NIP. 197008312002121003
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